Ihre

BUROKRAFT (TEILZEIT - 15H/WOCHE)

Sie verfigen Uber Erfahrung im Biro, sind kommunikativ und empathisch?
Dann freuen wir uns auf Ihre Unterstitzung!

Das bringen Sie mit:
« Erfahrung im Biroalltag
« Eigener Pkw fir flexible Einsatze
o Empathie und
Kommunikationsfahigkeit fur
Travergesprache

Aufgaben:
Buroorganisation und allgemeine
Verwaltung
Telefonische Erreichbarkeit und
Kundenkontakt (9-15 Uhr)
Flexible Arbeitszeiten, die sich nach A
der Auftragslage richten Wir bieten:
Rufbereitschaft an einigen « Einen abwechslungsreichen Job
Wochenenden « Ein freundliches Team

« Faire Vergiitung




